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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.071, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Regulamenta a politica de estagio -
obrigatdério e ndo obrigatdrio - para os
cursos de graduacgao da UFF.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicOes estatutdrias e regimentais, considerando os
Processos n2 23069.005647/2015-23, n2 23069.189003/2023-99 e n? 23069.003872/2021-73
e, 0 que mais consta do Processo n.2 23069.169347/2024-62, e

CONSIDERANDO a oportunidade e a necessidade de complementar o Regulamento
dos Cursos de Graduacdo em vigor, em especial no que se refere a atualizacdo da politica de
estdgio - obrigatério e ndo obrigatdrio - para os cursos de graduacdo da UFF, com vistas a
regulacdo da insercdo de estudantes junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado;

CONSIDERANDO que as atividades de estagio também estao incluidas no ambito das
acoes de inclusdo social dos estudantes;

CONSIDERANDO as especificidades para o exercicio do estdgio previstas em projetos
pedagdgicos dos cursos de graduacao;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispGe
sobre o estdgio de estudantes, bem como a Instru¢cdo Normativa n2 213, de 17 de dezembro
de 2019, que estabelece orienta¢des sobre a aceitacdo de estagidrios na administracdo publica
federal direta, autdrquica e fundacional, emitida pelo entdo Ministério da
Economia/Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital/Secretaria de
Gestdo e Desempenho de Pessoal;

CONSIDERANDO a Lein213.079, de 14 de agosto de 2018, que dispde sobre a Lei Geral
de Protecdo de dados Pessoais (LGPD),

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar a politica de estagio - obrigatério e ndo obrigatdrio - para os
cursos de graduacao da UFF.

Art. 22 Para fins do disposto nesta Resolugdo, entende-se que estagio é uma atividade
de natureza académica que visa a preparacao do (a) estudante para o trabalho produtivo
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profissional, o aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizagao curricular, podendo ser de duas modalidades, conforme sua vinculagdo com
o curso de graduacdo, em virtude do estabelecido em diretrizes curriculares nacionais e/ou
no projeto pedagdgico de curso:

| — Estagio Obrigatdrio; e
Il - Estagio Nao Obrigatério.

§12 O Estdgio Obrigatdrio é aquele previsto como tal no projeto pedagdgico do curso,
constituindo-se como componente curricular obrigatéorio, com carga horaria definida, e
necessario para integralizacdo curricular e para a formacao profissional, podendo contribuir,
adicionalmente para atividade complementar.

§29 O Estagio Nao Obrigatdrio é aquele previsto no projeto pedagdgico do curso,
constituindo-se como componente curricular desenvolvido como atividade de cunho
complementar a formacgdo profissional, contribuindo para a integralizacdo da carga horaria
optativa ou de atividade complementar prevista para o curso.

Art. 32 As atividades de estagio serdo consideradas regulares quando houver o
envolvimento, orientacdo e acompanhamento dos seguintes agentes na formac¢do do (a)
estudante no curso :

| — orientador (a) de estagio; e
Il — supervisor (a) de estagio.

§ 120 (a) orientador (a) do estagio é o (a) docente da UFF responsavel pela orientacao,
avaliacdo e acompanhamento didatico-pedagdgico do (a) estudante em atividade de estagio.

§ 22 O (a) supervisor (a) de estagio é o profissional da parte concedente do estagio,
com formacdo ou experiéncia na area do curso do (a) estudante, que serd responsavel pelo
acompanhamento deste ultimo no desenvolvimento das atividades.

Art. 42 Os Colegiados de Curso, com concordancia do Departamento de Ensino ou da
Coordenacdo de Curso responsavel pela disciplina, podem estabelecer condicdes adicionais
para a realizacdo das atividades de estagio no ambito dos respectivos cursos de graduacao,
considerando o projeto pedagégico do curso, as especificidades da area de formacdo
académica e profissional, bem como a conjuntura social, politica e econ0mica do pais para a
inclusdo do (a) estudante.

Paragrafo unico. Outras atividades, como participacdo em projetos de ensino, de
pesquisa e de extensdo, poderao ser admitidas como estagio, desde que haja previsao no
Projeto Pedagdgico de Curso, no Regulamento de Estdgio do Curso ou outras normas
estabelecidas pelo Colegiado do Curso e pelas Diretrizes Curriculares Nacionais especificas,
considerando a natureza e interesse social das mesmas.



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO 1Tl P.106

Art. 52 O Coordenador do Curso de Graduacdo podera indicar um (a) ou mais
docente(s) do quadro efetivo como responsavel pela coordenacdo das atividades académicas
e de gestdo dos assuntos relativos a estagio no ambito do respectivo curso, a ser denominado
Coordenador (a) de Estagio, que também atuara como interlocutor junto as instancias
pertinentes, internas e externas a UFF.

Art. 62 Para o(a) estudante de curso de graduacao da UFF realizar atividades de estagio
junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sdo necessarias as seguintes medidas:

| - formalizacdo de um instrumento de cooperacdao ou convenial especifico, a ser
firmado diretamente com a UFF ou com agentes de integracdo conveniados, sendo admitida
a flexibilizacdo para instituicdes publicas que ndo exijam o procedimento em suas normas
internas ou agentes particulares mediante autorizacdo do Colegiado de Curso;

Il — formalizacdo de Termo de Compromisso de Estdgio, a ser assinado pelo (a)
estudante, pela parte concedente do estagio e pela UFF; e

Il - estabelecimento de um Plano de Atividades para o (a) estagidrio (a), a ser assinado
pelo (a) estudante, pela parte concedente do estagio e pela UFF.

§12 No ato de formalizacdo de que trata o inciso |, a UFF serd representada,
preferencialmente, pelo (a) Pré-Reitor (a) de Graduagdo ou por seu Substituto Eventual,
podendo ser admitida a representacao pela chefia da Divisdo de Estagio da Prd-Reitoria de
Graduagao, quando necessario,e a parte concedente serd representada por seu representante
legal ou pessoa competente para tal.

§ 22 No ato de formalizagao de que trata o inciso Il, a UFF sera representada pela
Coordenacgao do Curso de Graduagao ou Coordenacgao de Estagio do Curso de Graduagao ao
gual o (a) estudante se vincula, e a parte concedente sera representada por seu representante
legal ou pessoa competente para tal.

§32 No ato de que trata o inciso Ill, a UFF serd representada pelo (a) docente
responsavel pela orientacdo do (a) estudante em estdgio, preferencialmente, ou pela
Coordenacdo do Curso de Graduacdo ou Coordenacdo de Estagio do Curso de Graduacdo ao
qgual o (a) estudante se vincula, e a parte concedente sera representada pelo (a) supervisor (a)
do estdgio no local.

Art. 72 As atividades de estagio poderdo ocorrer junto a pessoas juridicas de direito
publico ou privado que assegurem o compromisso com as seguintes condicées:

| - proporcionar ao (a) estudante o desenvolvimento e aprimoramento de
competéncias e habilidades, agregando e compartilhando conhecimentos tedricos e praticos
em situacgdes reais do ambiente de trabalho;

Il - possibilitar ao (a) estudante opg¢des de aperfeicoamentos técnicos, cientificos e
culturais, por meio da contextualizacdo dos conteudos curriculares e do desenvolvimento de
atividades relacionadas a area de formacao; e
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Il - estimular o desempenho de atividades e comportamentos éticos adequados ao
bom relacionamento sécio-profissional.

Art. 82 A realizacdo de estdgio no ambito das unidades académicas e administrativas
da UFF observard o previsto em ato normativo superior que regulamenta os estagios no
ambito Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, e constituira o
Programa de Estdgio Interno da UFF, que sera objeto de documentacdo especifica emitida
pela Prd-Reitoria de Graduacdo, sendo imprescindiveis:

| - o registro do setor junto a Divisdo de Estdgio da Pro-Reitoria de Graduagdo, por meio
da organizacdo de Plano de Trabalho para Campo de Estagio;

Il — a formalizacdo de Termo de Compromisso de Estagio, a ser assinado pelo (a)
estudante, pelo (a) responsavel pelo setor concedente do estdgio e pela Coordenacdo do
Curso de Graduacdo ou Coordenagdao de Estdgio do Curso de Graduagdo ao qual o (a)
estudante se vincula; e

Il - estabelecimento de um Plano de Atividades para o (a) estagidrio (a), a ser assinado
pelo (a) estudante, pelo (a) supervisor (a) do estagio no setor concedente e pelo (a) docente
responsavel pela orientacdo do (a) estudante em estagio, preferencialmente, ou pela
Coordenacado do Curso de Graduagdo ou Coordenacao de Estagio do Curso de Graduagao ao
qual o (a) estudante se vincula.

Art. 992 Poderdo ser realizadas atividades de estdgio durante o periodo de
férias/recesso escolar previsto nos Calendarios Escolar e Administrativo da UFF, a depender
da natureza da atividade, supervisao e demais procedimentos académicos e administrativos
requeridos.

Art. 10. N3o é permitido ao (a) estudante que esteja com a matricula na situacdo
trancada ou na situacdo cancelada junto a curso de graduacdo da UFF:

| - o encaminhamento para atividade de estagio; e

Il - a permanéncia em atividades de estagio.

Art. 11. O (a) estudante estagiario (a) deverd apresentar periodicamente, em prazo
ndo superior a 6 (seis) meses, relatérios de atividades, que deverdo ser entregues ao (a)
orientador (a) e ao (a) supervisor (a) de estagio.

Art. 12. O estagio ndo cria ou assegura vinculo empregaticio de qualquer natureza
junto a parte concedente.

Art. 13. A carga horaria para o cumprimento de atividades de estagio, pelo (a)
estudante, ndo podera ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

§ 12 A carga horaria para o cumprimento de atividades de estagio devera ser
compativel com o plano de estudos do (a) estudante no curso de graduagdo ao qual se vincula.
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§ 29 Nos periodos de recesso escolar ou em que ndo estdo programadas aulas
presenciais, a jornada do estdgio poderd se estender até 40 (quarenta) horas semanais, a
critério do (a) orientador (a) e do (a) supervisor e de consentimento do (a) estudante, desde
gue esteja previsto no projeto pedagégico do curso de graduacao.

Art. 14. A duracdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2
(dois) anos, ja contabilizados os termos aditivos de renovacdo do Termo de Compromisso,
exceto quando se tratar de pessoa com deficiéncia.

Art. 15. O (a) estagidrio deve, em qualquer situacdo, estar segurado contra acidentes
pessoais.

§ 12 Cabe a pessoa juridica de direito publico ou de direito privado, concedente do
estagio, a contratacdo de seguro de acidentes pessoais em favor do (a) estudante, quando se
tratar de estdgio ndo obrigatério.

§ 22 Quando se tratar de estagio obrigatério, a UFF podera assumir a contratacdo de
seguro de acidentes pessoais em favor do (a) estudante, depois de analisada a pertinéncia da
situagao.

§ 32 Quando se tratar de estagio no ambito da UFF, a obrigatoriedade da contratacao
do seguro de acidentes pessoais em favor do (a) estudante da UFF é da prépria UFF; para
estudantes de outras instituicdes de ensino que realizem atividade de estdgio obrigatdrio na
UFF, o seguro serd contratado pela Instituicdo de Ensino de origem.

§ 42 O nome da seguradora e o numero da apdlice de seguro contratada pela
concedente devem constar do Termo de Compromisso de Estagio.

§ 52 A Pré-Reitoria de Graduacgdo, por meio da Divisdo de Estagio, deverd disponibilizar
as informacodes sobre a apdlice de seguro para as Coordenacées de Cursos de Graduacgdo.

Art. 16. O resultado do aproveitamento académico do (a) estudante nas atividades de
estagio serd registrado no histdrico escolar, obedecendo ao previsto no Projeto Pedagdgico
do Curso de Graduacdo e no Regulamento dos Cursos de Graduacgdo, quanto ao registro e
controle académico de componentes curriculares e atividades regulares.

Art. 17. Quanto se tratar de estagio ndo obrigatério, o (a) estudante estagiario (a)
devera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada, sendo
compulsdria a sua concessao, bem como a do auxilio transporte.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de estagio obrigatdrio, podera ser realizado com
contraprestacdo e/ou auxilio transporte ou sem contraprestagdo e sem auxilio transporte.

Art. 18. Caberd a Pré-Reitoria de Graduacdo, por meio de sua Divisdao de Estdgio ou
6rgdo equivalente, a analise, elaboracdo e divulgacdo de normas e documentos
complementares relativos ao disposto nesta Resolugdo, como instru¢cdes normativas e
modelos de termos e de planos.
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Art. 19. Devera contar do instrumento de cooperagdo ou convénio entre as institui¢des
e do Termo de Compromisso de Estagio do (a) estudante dispositivo referente a observancia
da Lei Geral de Protecdo de Dados pessoais.

Paragrafo uUnico. Na hipdtese de tratamento de dados pessoais, obtidos e/ou
acessados, em razdo da atividade de estagio, os participes obrigam-se a fazé-lo para exclusivo
cumprimento da mesma finalidade, respeitando o alcance das respectivas autorizacbes e
consentimentos.

Art. 20. Casos omissos ou excepcionais devem ser tratados pela Pro-Reitoria de
Graduacdo, por meio de sua Divisdo de Estagio e/ou drgdo equivalente.

Art. 21. Fica revogada a Resoluc¢do CEPEx/UFF n2 298/2015, de 12 de julho de 2015.
Art. 22. A presente Resolu¢do entrara em vigor na data de sua publicacdo.
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Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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